
 

 

Die Gemeinde Merzhausen (ca. 5.500 Einwohner) vor den Toren Freiburgs sucht zum nächstmögli-
chen Zeitpunkt eine  

stellvertretende Hauptamtsleitung (m/w/d). 
als unbefristete Vollzeitstelle bis nach A 11 LBesGBW/EG 10 TVöD 

 
Wir bieten Ihnen: 
 

 neben den im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen auch Hansefit,  

 übertarifliche Freistellungsmöglichkeiten, 

 ein sehr gutes Betriebsklima.  
 
Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere folgende Themen: 
 

 Personalsachbearbeitung samt Bezügerechnung für die Mitgliedsgemeinden der Verwaltungs-
gemeinschaft (VG) Hexental, die VG Hexental selbst sowie den Zweckverband Wasserversor-
gung Hexental, 

 Ansprechpartner/in für alle Belange der kommunalen Schulbetreuung (Personal, Kalkulation der 
Entgelte, Zuschussanträge,…), 

 Einführung und Betreuung eines zentralen Vormerkverfahrens für Kinderbetreuungsplätze 

 allgemeine Stellvertretung des Hauptamtsleiters. 
 
Eine endgültige Abgrenzung des Aufgabengebiets bleibt vorbehalten. 
 
Ihr Profil: 
 

 Sie haben einen Abschluss als Bachelor of Arts - Public Management bzw. Diplom-
Verwaltungswirt/in (FH) oder eine vergleichbare Qualifikation. 

 Sie arbeiten engagiert, selbständig, teamorientiert und verantwortungsbewusst.  

 Gute EDV-Kenntnisse werden vorausgesetzt. Erfahrung in der Personalverwaltung und  
-abrechnung ist von Vorteil. 

 
Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit den 
üblichen Unterlagen bis zum 22. September 2024 an die Gemeinde Merzhausen, 
Personalamt, Friedhofweg 11, 79249 Merzhausen oder als PDF-Datei per E-Mail 
in einem zusammenhängenden Dokument an bewerbungen@merzhausen.de. 
Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt be-
rücksichtigt. 
 
Nähere Auskünfte erteilt Ihnen ab 2. September 2024 gerne Hauptamtsleiter  
Stephan Bohr, Telefon 0761 40161-49, E-Mail: bohr@merzhausen.de. Weitere 
Informationen über Merzhausen finden Sie im Internet unter 
www.merzhausen.de. 

 
 
 

 
 

 
  


